PROGRAM SZKOLEŃ 
Termin:  
17-18 marca 2009 r., godz. 9.00 – 16.00; 8 godzin wykładowych dziennie

Miejsce: Zamość
Dzień 1
17.03.2009
Gospodarka Finansowa - PODSTAWY FUNDRAISINGU DLA ORGANIZACJI POZARZĄDOWYCH

Cel szkolenia: zapoznanie uczestników z metodami nowoczesnego fundraisingu - skutecznego pozyskiwania funduszy zewnętrznych na realizację projektów i finansowanie działalności statutowej organizacji. Uczestnicy nauczą się jak prowadzić dialog strategiczny w organizacji, planować działalność fundraisingową, układać relacje zarządu z osobą odpowiedzialną za zbieranie funduszy, budować trwałe relacje z darczyńcami i sponsorami. Poznają zasady etyczne obowiązujące w zarządzaniu funduszami. 

Program:

09.00 – 10.30

1. Miejsce fundraisingu w społeczeństwie obywatelskim – jak zdobywanie funduszy 
przekształciło się w ważny obszar zarządzania, a fundraising w zawód

2. Misja i wizja organizacji – jak zamienić je w fundamenty stabilności finansowej

3. Zasady planowania działalności fundraisingowej – elementy dialogu i zarządzania strategicznego

4. Rola wizerunku w budowaniu kapitału społecznego i finansowego organizacji

10.30 – 10.45
przerwa (15 min.)

10.45 – 13.00

5. Metody finansowania działalności administracyjnej, kampanii i projektów – przegląd

6. Kampanie publiczne i medialne – analiza najlepszych przykładów polskich i zagranicznych

13.00 – 13.30
przerwa (30 min.)

13.30 – 15.00

7. Sponsoring – jak zdobyć i utrzymać sponsora. Trening komunikacji, test windy

8. Praca z darczyńcami indywidualnymi – zbiórki publiczne, Direct Mail, 1%

9. Piramida fundraisingowa – jak pokonać obawy przed proszeniem o więcej
15.00 – 15.15
przerwa (15 min.)

15.15 – 16.00

10. Skuteczny fundraiser – warunki powodzenia

11. Kodeks etyczny fundraisera – jak pozyskiwać i rozliczać finanse, zarządzanie bez afer i ukrytych kamer

12. Podsumowanie, pytania.

Dzień 2
18.03.2009
Rachunkowość organizacji pozarządowych nieprowadzących działalności gospodarczej.

Cele szkolenia: 

· Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat zasad rachunkowości w organizacjach pozarządowych i instytucjach społecznych,

· Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat zasad  prowadzenia ksiąg rachunkowych, 

· Zapoznanie uczestników z zasadami sprawozdawczości finansowej.

Program: 

9.00– 11.00

1.  Podstawy prawne, wymagania ogólne oraz podstawowe zasady rachunkowości fundacji i stowarzyszeń nieprowadzących działalności gospodarczej.

2.  Prowadzenie ksiąg rachunkowych.
11.00 – 11.10
przerwa (10 min.)
11.10 – 12.50

1. Zakładowa polityka rachunkowości podstawą prowadzenia ksiąg rachunkowych.

2. Sprawozdawczość finansowa.
12.50 – 13.00
przerwa (10 min.)

13.00 – 13.45
1. Obowiązki podstawowe organizacji pozarządowych w dziedzinie finansów.
13.45 – 14.20
(przerwa 35 min.)

14.20 – 16.00

1. Współpraca Fundraisera z Księgowością.
